INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Licenciada
Ana Olivia Castaiieda Arroyo

Direclora General de las Arles
Ministerio de Culiura y Deporles
Su despacho.

Eslimada seiora Directora:

~

/

e

Gualemala, 31 de mayo de 2024/

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguientle:

Nombre complelo del Contralista:
Numero de conlrato:

Servicios:

Namero de Faclura:

Honorarios Mensuales:

Manlo Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objelivos del Contrato:

o
ADA ODETTE CRUZ GARCIA

DGA-029-385-2023

TECNICOS _—

676153675 — _— -

Q7,000.00 — .~

Q63,000.00

DEPARTAMENTO DE APOYO A LA
CREACION

cul; 2425784540101
Acuerdo Ministerial: 546-2024 ~ B

Nit del Contratista: 2117651-5

Serie: C9681A368

Periodo del Informe: MES DE MAYO
Plazo del Conlrato: 01/04/2024 al 31/12/2024

/ |

“LA TEGNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO

DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacion, sin ser estas limitativas,
sino dnicamenle enuncialivas;

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a)

b)
c)

d)

e)
0
a)
h)
i)
)
k)
h

Se apoyd en el cumplimiento de los procedimientos legales y administativos para la adquisicion de bienes y servicios,
de conformidad con las diferentes modalidades eslablecidas en la Ley de Contralaciones del Estado Decrelo 57-92 del
Congreso de la Repliblica, su Reglamento y sus Refarmas.
Se apoyo en el anélisis de las facluras y documentacion de soporte de expedientes para liquidacién.

Se apoyd al Cenlro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacion, para verificar el cumplimienlo de la programacién

¥ ejecucion en maleria de conlralaciones y aplicacion de las normas legales vigenles inherentes al lema.

Se apoyé con el analisis de las compras que se realizaron en coordinacién con el Jefe de Deparlamento de Apoyo a la Creacién.

Creacién.

Se apoy6 con |a elaboracién de las Requisiciones de Compra del Depariamento de Apoyo a la Creacion.
Se apoy6 con la conformacién de expedienies para la liquidacion de pago a proveedores de caja chica.

Se apoy6 con el control de insumos necearios para el funcionamiento del Departamento de Apoyo a la Creacién.

Se apoyé con el regisiro y conlrol de la base de dalos de pedidos y expedienies para proceso de pago.
Se apoy¢ en las actividades requeridas por la Jefalura del Departamento de Apoyo a la Creacién.

Se apoyé en el control, abastecimiento y entrega de insumos necesarigs para las aclividades administrativas y artisticas del

Depalamento de Apoyo a la Creacidn.

Se apoy¢ en la creacién y alimentacion de una base de dalos de proveedores a nivel nacional.

Se apoyé en la verificacion del cumplimiento del servicio proporcionado por los proveedores para las aclividades artislicas
del Departamenlo de Apoyo a la Creacidn a nivel nacional.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA

Nombre Completo del Contratista

(A,

/ /

“Firma-deCoktratista)

Licda. Brenda Carolina Lara Markus/

Nombre d Autoridad que Evalua los-Servicios
(segtin Clausyla de conlrato: Décima Primera)

ag-Gu€ Evalua los Servicios
i Lecres Alarfus
Jele del : nta Sustantlvo 11
Deparramenyo\de Apoya a la Creacidn Artdstica




